BANCOSUR 
Departamento de personal. 

c/ Anacleto Fuster s/n 

28025 Madrid 

ESPAÑA 

  

  

Tratamiento Josefa Ruiz Fernández 

Avda . Concepción Piqueras 28 

46008 Valencia 

ESPAÑA 

Asunto: (escribe el nombre del asunto) 
Ciudad, fecha. 
 Elige un encabezamiento formal 
Nos es grato comunicar___ que ____ candidatura ha sido seleccionada. Quisiéramos mantener una entrevista con ________ el próximo día 17 del corriente, en la sede de nuestra compañía, sita. en la dirección que se indica en el membrete de esta carta. 

Si usted desea anular la entrevista o concertarla en otra fecha que ____resulte más conveniente, ____ rogamos que nos lo comunique por teléfono lo antes posible. 

Elige una fórmula de despedida formal. 
  

Firma 
   

  

  
